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QUYET DINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by nam 2023

HIEU TRUONG TRUONG CAO DANG DA LAT

Can cir Quyét dinh $0 753/0D-BLOTBXH ngay 18 thang 08 nam 2022 cua Bg lao
dong Thiong binh va Xa hoi vé vi¢e sap n/mp Trirong Cao cfam,r S p/:fam Pa Lat,
Truong Cao dang Kinh 16 - Ky thuat Lam D(mg vao Trirong Cao dcmq ’\g/?e Pa Lat va
doi tén thanh Tr uong Cao a’ang DPa Lat:

Can cur Quyel dinh so 23/2023/0D-UBND ngay 14 thang 3 nam 2023 cua Uy ban
nhan dan tinh Lam Dong Ve viéc ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau 16 chire cua Triwong Cao dang Pa Lat:

~ Can cir Nghi dinh 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu quy dinh co
ché tw chu cua don vi su nghiép cong lap:

Can cir Nghi dinh sé 141/2016/NP-CP ngay 10 thang 10 nam 2016 cia Chinh phu
quy dinh co ché tr chu cua don vi swr nghiép cong lap trong linh viee sw nghiép kinh 1é va
s nghiép khac,

Can cir Thong bdo s6 79/TB — STC ngay 11 thang 01 nam 2023 cua So Tai chinh
Lam Pong Vé viée Du toan thu, chi ngan sdach nha meoe nam 2023;

~ Sau khi théng nhdt véi 16 chite Cong doan nha truong va theo dé nghi cua phong
Ké hoach — Tai vu.
QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ni bo nam 2023 cua Truong Cao dang Da Lat
(cO quy ché kem theo).

Pidu 2. Cac ong (ba) truong cac Phong. Khoa. Trung tam. cac co so. vién chirc va
nguoi lao dong ctia don vi ¢o trach nhi¢m thi hanh quy¢t dinh nay.

Pitu 3. Hi¢u luc thi hanh Quy ché chi tiéu nodi bo ké tir thang 01/2073,/%/

Noi nhan:
- Nhudicu 2;
-Luu TC-HC,KH-TV

Bui Quang Son




UBND TINH LAM DONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG DALAT Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE CHI Tl_fiU NOI BQ
TRUONG CAO DANG DA LAT
(Ban hanh kém theo quyét dinh so glf /QD-CDDL

ngay A€ thang 5 nam 2023 cia Truong Cao ding Pa Lat)

CHUONG 1
NHUNG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich, yéu cau:

- Xay dung va thuc hién quy ché chi tiéu noi bo nham muc dich tao quyén chi
dong, tu quyét, tu chiu trach nhiém cho don vi sir nghiép ¢6 thu, néng cao tinh than
trach nhiém, phat huy quyén lam chu cia cén bo, vién chic va nhan vién
(CBVCNYV), chu dong quan ly va chi tiéu tai chinh; su dung tai san cong dung muc
dich, tiét kiém c6 hiéu qua.

- Quy ché chi tiéu ndi bo la can clr kiém soat chi qua Kho bac Nha nude, co
quan Thué, co quan Tai chinh va UBND tinh Lam Ddng.

- Thc day viéc thue hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viée st dung kinh
phi. Nang cao hi¢u suat lao dong, hi¢u qua su dung kinh phi quan ly hanh chinh,
tang thu nhap cho CBVCNYV va nguoi lao dong.

- Pam bao tai san cong dugc quan ly, st dung tiét kiém, dung muc dich, ding
doi tugng va hi¢u qua.

- Thuc hién quyén tu chu, dong thoi gan véi trach nhiém cua Thi truong don
vi va cong chuce trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua phap
luat.

Piéu 2. Nguyén tic xiy dung quy ché:

- Hoan thanh nhiém vy duge Nha nude giao: Can cir ndi dung, yéu cau va hiéu
qua cong tac, trong pham vi nguon tai chinh duge sir dung, Hiéu trudong Truong Cao
dang ba Lat quyét dinh cac muc chi quan ly, chi nghiép vu chuyén mon pht hop voi
yéu cau thyc té, kha nang tai chinh, cac quy dinh phdp ludt cua Nha nude va Phap
luat.

- D6 vai hoat dong san xudt, dich vu, tu khai thac phai phu hop vdi chuce
nang, nhiém vu duoc giao, phu hgp voi kha nang chuyén mon va tai chinh cua don
vi, don vi truc thude van dung nhimg quy dinh ctia nha nudce dé xay dung theo nhimng
quy dinh cu thé riéng cua Truong, cua don vi thanh vién su nghiép co thu cua
Truong.

- Can cur cac ché do hién hanh cua Nha nude va ngudn kinh phi duge giao
thuc hién tu chu cta Truong dé xay dung va ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo.

- Thyc hién cong khai, dan chu theo quy dinh cua Phap luat.



- Thuc hién quyén tu chu gdn voi ty chiu trach nhi¢m trude co quan quan ly
truc tiép va trudc Phap luat ve nhiing quy ét dinh cua minh; Chiu su giam sat cua co
quan Nha nudc co tham quyén. Nguon kinh phi ty chu duoc sur dung dung néi dung,
muc dich va yéu cau theo quy dinh.

- Bao dam loi ich cua Nha nudc, quyén va nghia vu cua to chire, ca nhén theo
quy dinh cua Phép luat.

Piéu 3. Ni dung xay dung quy ché tu chii:

Truong Cao déng Pa Lat thuc hién ché do tu chu xay dung quy ché chi tiéu
ndi bd trong pham vi cac hoat dong dao tao dai han, dao tao ngén han theo yéu cau
ngudi hoc va dich vu khac o cac khoan chi sau:

- Nguén thu hoat dong tai chinh ngoai chi tiéu Nha nudc giao hang nam; cac
khoan thu phi tuyén sinh, thu phi kiém tra lai, thi lai va cac khoan thu khac cua hoc
sinh; Nguon thu hoat dong dich vu va nguon thu hoat dong su nghiép khac.

- Tién cong cho g élang vién, gido vién thinh giang, ‘[ICI’] cong ché do lao dong
khac cho giang vién, giao vién, phu cap kiém nhi¢m, phu cap uu dai giao duc, phu
cap quan ly 16p hoc, luong qué gid chuan, gio lam thém.

- Sir dung dién, nudc, dién thoai cong vu, van phong pham, nghiép vu phi,
nhién liéu.
- Cong tac phi, hoi nghi phi, tiép khéch.
- Trich lap, quan ly va su dung cac quy.
CHUONG II
QUY DINH VE CHE PO CHI TIEU NOI BQ

A. QUY PINH VE CAC NGUON THU

Diéu 4. Thu tir cac hoat dong dao tao

Fruong quan Iy toan bd cac nguodn kinh phi do ngin sich nha nuéc
(NSNN) cap bao gom:

4.1 Kinh phi NSNN cip

Kinh phi NSNN cap chi thuong xuyén
Kinh phi NSNN chi khong thuong xuyén
4.2 Cac khoan thu tir hoat dong dao tao

- Hoc phi dao tao trung cap nghé, cao ding nghe Thu theo Nghi dinh s6
81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 Nghi dinh quy dinh vé co ché thu, quan ly hoc phi
déi voi co so gido duc thude hé théng gido duc quoc dan va chinh sach mién, giam
hoc phi, ho tro chi phi hoc tap: gia dich vu trong linh vuc giao duce, dao tao; Quyct
dinh sé 372/QD-CDNDL ngay 02/8/2022 vé murc thu hoc phi tai Truong Cao dang
ba Lat.

- Lé phi xét tuyén
- Phi hoc bd sung




- Phi hoc lai moén hoc
- Phi thi lai, thi lan 2
- L. phi phtc khao

_ 4.3 Thu hoc phi cac lop dao tao nghé ngin han theo yéu cau nguodi hoc
tuyén sinh tai Truong:

~ Muec thu hoc phi do don vi dao tao tu quyét dinh ty theo do phuc tap cua
nghé hodc theo yéu cau chat lugng cua nguoi hoc hodc don vi dat hang.

Déi v6i ngudi hoc 1a HSSV dang hoc tai Truong Cao dang Da Lat dugc giam
20% so muc thu trén.

4.4 Thu lién két dao tao, theo don dit hang cia nha nuwée: Can clr theo
Hop dong ky keét.

D6i vai nguoi hoe 1a vién chirc va ngudi lao dong cua Truong Cao dang Da
Lat dugc giam 50% muc thu hoc phi theo quy dinh.

4.5 Thu tir cac hoat dong khac
- Lé phi cép bang tét nghiép, chimg chi, gidy chimg nhan

Thu bia luu béng tdt nghiép

Thu cugc thu vién

Thu phi str dung cong thong tin dién tur

Thu phi ¢ Ki tuc xa: hoc sinh ndi tri, ngan han

1

Thu dién nuoc

Thu ky cugce o ndi tru

Thu hoat dong dich vu khac bao gf)m cac khoan thu theo thoa thuan hoac
theo hop dong ky két nhu sau:

+ Thu tir hoat ddng sua chira, san xuat phuc vu nhu cau day va hoc cua truomg
nhu: Tt cac xuong thue tap san xuat, Nong trai, phong thi nghiém.

+ Thu tir hoat dong sura chira, san XUt phuc vu cac co so, to chire, cé nhan
co6 nhu cau.

+ Thu tir hoat dong cho thué héi truong, phong hoc...
- Thu thanh 1y tai san ¢6 dinh.

- Thu tién phUL loi, khen thuong tir lgi nhuan dugc chia cua don vi ty chu tai
chinh truc thude truong — Trung tam dao tao lai xe (tdi thiéu thu bang 5% chénh léch
lgi nhuan sau thué)

- Lai tién gui ngan hang va tir cac ngudn thu khac.
- Nguén vién tro, tai tro, qua biéu, tang, cho theo quy dinh cua phap luat.

- Nguén von vay cuia céc td chuce tin dung, von huy dong cua can bd, vién
chuc trong don vi.



- Nguon von lién doanh, lién két ctia cac t6 chire, ¢4 nhan trong va ngoai nudc
theo quy dinh cua phép luat.

B. CHI TU CHU TAI CHINH
Ngudn tw chu
Piéu 5. Tién cong :
5.1 Tién cong giang vién, gido vién thinh giing:
g hyle Tién cong giang vién, gido vién giang day trung cap nghé, cao dang
nghé:

a. Mic chi tién luong da c6 thué TNCN cho giang vién, gido vién moi thinh
giang (Gom tién cong giang day va cham kiém tra hét mon) va giang vién giang day
ngoai dinh mirc gior giang hang nam, duoc thanh toan theo trinh do nghiép vu chuyén
mon quy dinh nhu sau:

— S e e e S = 2 Se— —

Mirc tién cong .| Giang day mén vin hoa, { Giang day nghé
mon co' ban !

- Mitic 1 47.000d/gir chuan II 52.000d/gi chuan
|

- Mirc 2 | 52.000d/gio chuén 57.000d/gio chuan

Muc 2: Giang vién, gi4do vién thinh glang ngoai trudong co tham nién giang
day hodc kinh nghiém thuc té trén 5 nam, da hodc dang giang day tai céac co so gido
duc, dao tao hé cong lap hodc dang cong tac tai cac So, Ban, Nganh nha nudc, cac
don vi doanh nghiép; Gido vién, giang vién dat chuan ky nang nghé (néu da to chire
danh gia ky ning nghé), chuan Tin hoc nang cao (hogc tuong duong), Bl (hoac
tuong duong); Gido vién day su pham.

Muc 1: Giang vién, gido vién la giang vién, gido vién tyu do, giang vién gido
vién con lai.

b. Tién cong tham gia giang day cta cén bo quan ly, can bg hanh chinh trong
g10 hanh chinh khong duoc vugt qua 50% sb tiét chuan va dugc Hiéu truong phé
duyét, nhu sau:

- Déi véi can bo quan ly: Thoi gian giang day trong gi¢ hanh chinh sau khi
thuc hién du chuan, phai c6 lich lam bu gio cong duoc Hiéu truong phé duyét vé sb
gi0 da tham gia giang day bang gio cong lam ngoai gid, phép nam. Mue thanh toan
theo gio cong giang day quy dinh:

- Déi v6i vién chire, nhan vién hanh chinh: Thoi gian giang day trong gio hanh
chinh phai ¢6 lich l1am bu gi¢ cong duge Truong don vi xdc nhan va Hiéu truong
phé duyét vé s6 gitr da tham gia giang day bang gio cong lam ngoai gio, phép nam.
Mirc thanh toan gior cong giang day theo didu 5.1

c. Cac quy dinh khéc vé ty I tang cho giang vién ¢6 trinh dd Thac si tro 1én,
giang day ding chuyén mon:




- Giang vién co trinh do Thac si tro 1én: tién cong truc tiép giang day ty Ié ting
theo quy dinh tai diéu 5.1.1 la 1,25.

5.1.2 Nhing trudong hop dac biét khac, tuy theo tung truong hop cu thé mirc
thoa thuan sé do Hiéu truong quyét dinh trong Hop dong.

5.2 Tién cong quy doi cac hoat dong chuyén mon khac:

Ap dung theo Quyét dinh hién hanh vé Quy dinh ché do lam viéc cua giang
vién, gido vién Truong Cao dang Pa Lat cho doi tuong la giang vién, giao vién da
thuc hién du gio chuan, gio lam thém trong nam hoc: Tién cong thure hi¢n cac nhiém
vu phuc vu dao tao nhu gio thuc hién ho so van hoa, di hoc ng,an han, thuc tap san
XUAt, ‘quan ly xuong, chu nhiém, coi thi, coi kiém tra hét mén, chdm thi, cham kiém
tra hét mon, ra dé, kiém tra dao tao, kiém dinh déo tao, bdi dudng phuc vu cong tac
chuyén mon khac ap dung theo muc chung [a 50.000d/gio.

Coi thi, coi kiém tra hét mon ddi vai gido vién, can bd moi giang tai cac Trung
tam hop dong lién két giang day véi Truong murc chi 1a 50.000d/ budi/ ngudi.

5.3 Tién cong cac ché d9 khac:

- Can cu hop dong gilta nha truong, Nha nudce va cac t6 chire dat hang theo
nhimg thoa thuan cu thé trong hop dong, Hiéu truong thong nhat phé duyét tién cong
giang day cua ting giang vién, giao vién trong tung hop dong theo quy dinh tai diéu
5.1.1 va 5.1.2, trong truong hop dac biét khong vugt qua 50% theo quy dinh.

- Tién cong cac ché do chuyén mon khac can cir hop dong giira nha truong
voi gido vien theo nhimg thoa thuan cuy thé trong hop dong, Hiéu trudng théng nhat
phé duyét tién cdng trong tung hop dong can cu theo ndi dung cdng viéc; Muc chi
thanh toén hodc bdi dudng theo hgp dong ky két.

- Tién thu day hoc bo sung, hoc lai ¢6 to chire 16p riéng do hoc sinh sinh vién
dong, sé dung dé chi tra cho céc giang vién, gido vién giang day ké ca cham bai bang
70% sb thuc thu cua mén day bo sung va 10% cho déi ngil quan ly phue vu t6 churc
hoc bo sung, hoc lai nhung khong vuot qua so véi quy dinh tai diéu 5.1.

Diéu 6. Cac khoan phu cap khac
6.1 Phu cap trach nhi¢m cong viéc cho CBVCNV:

CBVCNYV phan cong cac chue danh thu quy, 1o truong cac 10 y té to truong
t6 quan tri mang, to truong cac t6 hanh chinh khac true thuge truong... phu cap trach
nhiém duogc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005
cua Bo Noi vu 1a 0,1 theo mure luong tdi thiéu.

6.2 Ché d nghi phép nim:

—'Ché d6 nghi phép nam: CBVCNYV duge nghi hang nam theo qui dinh tai cac
quy che lam viéc cua CBVCNYV, ché do lam vi¢c cua giang vién, gido vién truong
Cao dang Da lat.

- Ché d6 thanh toan tién nghi phép nam: Thuc hién theo qui dinh tai Thong
tu 141/2011/TT-BTC, thong tu 57/2014/TT-BTC va cac van ban hudng dan cua
nganh tai chinh.



.- Ché d thanh todn tién luong phép nam: Thyc hién theo quy dinh Nghi dinh
$0 45/2013/NB-CP quy dinh chi tiét mot so dicu cua Bo luat lao dong vé thoi gio
lam viéc, thoi gid nghi ngoi va an toan lao dong, v¢ sinh an toan lao dong.

6.3 Chi tién tau xe di phép

Thuc hién theo Thong tu TT 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va Théng
tu TT 57/2014/TT-BTC vé thanh toan ché do nghi phép hang nam cua CB, VC, NV
don vi su nghiép cong 1ap va van ban s 2838/STC-HCSN ngay 26/12/2011 cua So
Tai chinh huéng dan thuc hién ché do thanh toan tidn nghi phép hang nidm...véi mure
thanh toan cu thé nhu sau:

- Déi tuong: Tham con, chéng - vQ, cha me chéng - vo bi 6m dau, bi chét.

- Chi phi phuong tién di lai:

+ Di bang tau ghé ngdi mém diéu hoa. Chi dugc thanh todn khi vé tau dung
quy dinh, truong hop vé tau khong dung quy dinh thi thanh toan theo muac khoan.

+ Di bang xe: Theo quy dinh gia vé xe chat lugng cao tai dia phuong, nhung
khong qua 1.5 lan muc khoan.

+ Di bang may bay (kém the [én may bay va hoa don): Truong hop gia vé may
bay cao hon gia vé tau ghé mém diéu hoa thi thanh toan theo vé tau ghé ngdi mém
diéu hoa, truong hop gid vé may bay thap hon gia vé tau ghé mém diéu hoa thi thanh
toan theo vé may bay. Truong hop ¢6 the lén may bay va co ching tir thanh toan
tién vé may nhung khong ¢6 héa don thi thanh toan bang 80% muc gia theo quy
dinh thanh toan co hoéa don. Truong hop chi co the 1én may bay thi thanh toan theo
murc khoan.

+ Truong hop khong co vé, hoa don ... theo quy dinh thi dugc thanh toan murec
khoan nhu sau:

STT | Dia diém ' Mic khodn | Ghi cha

ol e s - S 1

l Ha Noi va céc tinh mién Béc 1.500.000 dong L

2 | Thanh Hoéa 1.300.000 dong

1.200.000 dong
1.100.000 dong

1.000.000 dbng

3 Nghé An, Ha Tinh

4 Quang Binh

5 Quang Tri

6 I'T Hué 900.000 dong

700.000 dong

SPEEEESS — S it S —



Nong

10 Khanh Hoa

Il | Binh Thuéan
12 Ninh Thuan

|
?' r .
- Cac tinh mién Tay

15 | Bac Liéu, Ca Mau
i

- Tién phu cap di duong 150.000 dong/ ngay di duong.

3 l Quang Nam, Quang Ngai

9 | Binh Dinh, Pha Yén, Dic Lic, Dic

600.000 dong

500.000 dong

_

440.000 dong

400.000 dong

13 | TPHCM va céc tinh mién Dong

800.000 dong

300.000 dong

600.000 dong

900.000 dong

e e ————————————————————;

- Di nghi phép duoe tinh téi da khong qua 02 ngay phu cap di duong.

- Nghi phép cua ndm nao chi dugc thanh toan trong nam do, truong hop vi cong vigc

dugc Hiéu trudang cho lui thoi gian nghi phép sang nam sau thi ciing dugc thanh toan

tién nghi phép nam, nhung chi dugc thanh toan trong pham vi thoi gian chinh ly

ngéan sach dén hét 31/01 nam sau.

6.4 Thu tuc thanh toan:

Nguoi di nghi phép nam phai co cac gidy to sau lam can c(r thanh toén:

- Gidy nghi phép nam do Hiéu truong cap.

- Xéc nhén cua chinh quyén dia phuong noi than nhéan cu tri hodc co so'y

té c6 nguoi than bi 0m dau di diéu tri 0 co so y t¢, dicu tri dai han tai nha, hoac bi

chét.

- Gidy dé nghi thanh toén (theo mau quy dinh)

Pi¢u 7. Chi vat tu vin phong

7.1 Vin phong pham khoan cho ¢4 nhan:

- Can ct chlrc nang nhiém vu duge giao cua tirng vién chire, don vi thye hién

khodn va cap phat bang tién dé ca nhan ty trang bi van phong pham (s6 hop, so cong

tac, s6 ghi chép cé nhan, but bi, but viét bang, phan viét bang) phuc vu cho cong téc

chuyén mon theo dinh mure cu thé nhu sau :




DVT: dong

Chitc danh, nhiém vy | Dinh mirc nan}“j" Ghi chii
Hicutuong i 480,000 J_ -
Phé hiéu trucng S
Truong phong, khoa, KTT | 360000
Pho truomg phong, khoa ‘ ©sso00]
Gidovién, chuyénvien 300,000 '

7.2 Cac vat dung van phong pham cia cac khoa — phong — don vi true
thuoc:
- Céc phong, don vi truc thude: Cép theo thuc té

- Cac khoa chuyén moén: 4.000.000 d/khoa. Thanh todn 2 dot trong nam, moi
dot 50%.

Dié¢u 8. Quin Iy va chi thong tin, tuyén truyén, lién lac:

- Khodn ho tro muc chi dién thoai hang thdng cho céc can bo lanh dao cac
phong, khoa, Trung tdm doc lap sur dung cho nhu cau diéu hanh céng viéc phuc vu
chung cua truong mure chi nhu sau:

+ Hiéu truong - 400.000d/thang
+ Hi¢u pho, Giam déc Trung tam déc lap : 300.000d/thang
+Truong phong, khoa, GD trung tam, Bi thu doan 200.000d/thang
+ Pho phong, khoa; Pho Bi thu doan: giao vu khoa : 150.000d/thang

+T6 truong chuyén mon cap Truong : 100.000d/thang
+ Gido vién chu nhiém dudi 3 16p/ | thang : 100.000d/thang
+ Giao vién chu nhiém 4 16p tro 1én/ | thang : 200.000d/thang

Diéu 9: Chi tidu hdi nghi, chi tiép khach, chi nhiém vu khoa hoc

- Hoi nghi:

Chi hé trg tién thué phong nghi cho dai biéu 13 khach mai khong trong danh
sach tra luong cua co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép:
Thanh toan khoén hoac thpo hoa don thure té Quy dinh tai khoan 10.4 thanh toan tién
thué phong nghi tai noi dén cong tac.

Chi tién giai khét gira gio: 20.000 déng/1 budi /dai bidu.

Chi tién an tap trung tai Hoi nghi CBCCVC va nguoi lao dong nam hoc tdi da
[a 200.000d/nguoi.




- Tiép khach: Thuc hién theo nghj quyet 123/2019/NQ-HDND  ngay
03/6/2019 cua Hoi dong nhan dan tinh Lam Pong vé viéc Quy dinh murc chi tiép
khach nudc ngoai, mue chi to chirc hoi nghi, hoi thao quoc té, ché do tiép khéach
trong nudc tai cac co quan, don vi to chirc thude tinh Lam Pong. Mire chi khong qua
250.000 dong/ngay/ngudi (da bao gom do udng)

9.1 Pdi véi cac hoat dong sinh hoat chuyén dé, tip huin, hdi thao, sinh
hoat chuyén mon

- Chu tri: 200.000d/budi; Thu ky: 100.000d/budi; Thanh vién tham dy:
50.000d/budi.

- Bao cdo vién: Theo quy dinh tai Thong tr 139/2010/TT-BTC ngay
21/09/2010 cua B9 Tai chinh tai diéu 3.1.1

- D6i v cac ngay 18 16n, 1& khai giang, van nghé cua truong khi can thué
chuyén gia diéu chinh am thanh anh séng thi quy dinh mic chi 12 300.000d/ budi,
500.000d/ngay (2 budi)

9.2 P6i voi hoi dong dicu chinh chwong trinh, gido trinh va hji dong khac
cua Truong

- Chu _Itri:‘.ZOO.OOOd/bu(")i; Thu ky: 150.000d/budi; Uy vién trong trudng:
100.000d/budi, Uy vién phan bi¢n la dai di¢n doanh nghi¢p, cac don vi khac:
200.000d/ budi.

- Dbi véi hoat dong coi cham thi, kiém tra két thuc mon phai moi dai dién
doanh nghié¢p ngoai truong: 200.000d/ budi/ 4 gio

- Pdi véi hoat dong lién két hoac hoi thao ¢é nguoi nudc ngoai can thong dich
vién thi thuc hién theo Quyét dinh cua Hiéu truong.

9.3 Chi xay dung chwong trinh dao tao

Can ctr didu 6, 7, 8, 9 TT55/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/4/2015 vé viéc
huéng dan dinh muc xay dung, phan bo du toan va quyét toan kinh phi déi voi nhiém
vu khoa hoc va cong nghé c¢6 sur dung ngan sach nha nudec.

Chi xday dung mai chuong trinh dao tao, bién soan gido trinh moén hoc gom:
Tién ¢ong lao dong truc tiép xdy dung chuong trinh dao tao, bién soan gido trinh;
Chi mua vat tu, nguyén, nhién, vat li¢u; Chi hdi thao; Chi tra dich vu thué ngoai
phuc vu hoat dong nghién ctru; Chi van phong pham, thong tin lién lac, in an phuc
vu hoat dong nghién ctru; Chi nghiém thu chuong trinh dao tao, bién soan gido trinh;
Chi phi quan ly chung; Chi khac c6 lién quan truc tiép dén trién khai thuc hién nhiém
VU

Cu thé:

Tién cong lao dong truyc tiép xdy dung chuong trinh = Luong co s¢ x Hé 56
tién cong theo ngay x SO ngay cong

Trong do:

H¢ s6 tién cong theo ngay cua:
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+ Truong tiéu ban: 0.1
+ Thanh vién: 0.07

Chi nghiém thu chuong trinh dao tao, bién soan gido trinh: t6i da khong qua
30% chi phi xay dung chuong trinh.

* Truong hop diéu chinh chuong trinh dao tao, gido trinh: ap dung tdi da
khoéng qua 30% muc chi xay dung moi:

- Truong ban: 250.000d/ 1 chuong trinh diéu chinh

- Thanh vién: 150.000d/ 1 chuong trinh diéu chinh
Ban diéu chinh khong qua 5 nguoi

9.4 Chi Nhi¢m vy khoa hoc, sing kién kinh nghi¢m

béi voi nhi¢m vu nghién ciu khoa hoc, thuc hi¢n theo quy dinh tai Quyét
dinh cua Hiéu truong vé Quy ché nghién ctru khoa hoc va céng nghé cua Truong
Cao dang Da Lat.

Dbi v6i hoat dong sang kién kinh nghiém cép co 50 thue hién theo Quyét dinh

cua Hiéu trudng vé quy dinh quan Iy sang kién kinh nghiém cap co so cua truong
Cao dang Da Lat.

Didu 10. Chi cong tac phi

Thuc hién theo nghi quyét S9/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 cua Hoi
df)ng nhan dan tinh Lam Dong vé viéc Quy dinh muc chi cong tac phi va muc chi
hoi nghj tai cac co quan, don vi thude tinh Lam Ddng, bao goém chi phi di lai, phu
cép luu tra, tién thué phong nghi dén noi cong tac, cude hanh ly, tai liéu mang theo
dé lam vige,

Dbi vai hoc sinh sinh vién tham gia luyén thi tay nghé céc cap, tai dia phuong
khac, truong hgp khong duge tinh hoic cac don Vi to chure ho tro thi truong ho tro
100.000d/ ngay/ HSSV.

Trong thoi gian di cong tac, néu diéu kién lam viéc tai noi cong tac theo ké
hoach phai lam viéc ngoai thoi gian lam viéc hanh chinh, thi can bo vién chire duoc
huong thém cheé do tra luong thém gio theo quy dinh.

Diéu kién dé duoc thanh téan cong tac phi phai thuc hién dung nhiém vu dugc
giao, ¢ vin ban hodc ké hoach cong tac duge Hiéu truong phé duyét sb ngay cu di
hodc dugc moi tham gia doan céong tac, co day du céc chimg tir dé thanh toan theo
thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017

10.1 Thanh toan tién tau xe di cong tac noi tinh:

Thanh toan khoan tién tu tuc phuong tién di cong tac: Ddi voi céan bo, cong
chue, vién chire khéng ¢é tiéu chuan duoc bé tri xe 6 to khi dj cong tac, néu di cong
tac cach tru so co quan tir 10 km tro 1én (ddi véi cac xa thude dia ban kinh té - xa
hoi kho khan, dic biét khé khin theo céc quyét dinh cua Thu tuong Chinh phu) va
tir 15 km trd 1én (déi voi cac xa con lai) ma tu tac béng phuong tién ¢4 nhan cua




minh thi duoc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 14 lit xang/100 km tinh
theo khoang cach dia gioi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

Déi véi xe cua truong: 4 chd thanh toan 14 lit xang/100km, 7 chd cua truong
thanh toan 18 lit xang/100 km.

10.2 Thanh toan tién tau xe di cong tac Ha NOi va cac tinh, thanh phd
khac:

- Ché d6 may bay: Déi vai Hi¢u trudng, phod Hiéu truong, trudng, pho cac
phong, khoa, trung tam va cac don vi truc thudc tuy theo dia diém di cong tac dugc
thanh toan vé may bay hang ghé thuong. Trong trudng hop thoi diém mua vé may
bay do hét vé khong mua dugc hang ghé thuong chi con hang ghé thuong gia nhung
vi tinh chat cong vi¢e cua chuyén di cong téc, phong K& hoach - Tai vu sé dé xuat
dé Hiéu truong quyét dinh.

Taxi tir noi lam viéc dén san bay va nguoc lai

+ Ddi vai Tp Ha Noi: Chiéu tir san bay dén noi lam viéc khéng qua 350.000d.
Chiéu tir HN dén san bay khong quéa 250.000d (Néu c6 héa don tai chinh). Truong
hop khong c6 hoa don tai chinh thi thanh todn mirc khoan 550.000d ca di va vé.

+ Péi voi cac thanh phé khac chidu di va vé khong qua 150.000d/lugt (néu co
hoa don tai chinh).

+ Néu khong co hoa don tai chinh ép dung murc 120.000d/1uot

- Vién chirc va ngudi lao dong con lai tuy theo dia diém di cong tac dugc
thanh toan vé tau ng,m mém diéu hoa, hodc su dung dich vu van chuyén chét luong
cao cua cac Cong ty Mai Linh, Thanh Buoi, Phuong Trang ... khi thanh toan phai
¢d vé hop I¢ cua cac cong ty néu trén.

- Truong hop di cong tac cac huytn thanh pho trong tinh dugc thanh toan
khoan tién xe theo cdc muc thanh toan di va vé cu thé nhu sau:

* Pia diém truong tai Da Lat:

T —— e O W T —
TT Dia diém ' So tien ' Ghi cha
\ Chi ap dung dia ban xa Ta Nun
| | Palat 40.000 ddng |~ oP XS B 5
va xd Xuan truong
2 | Lac Duong 40 000 doné,
3 | Pon Duong 60.000 déng
Puc Trong | 60.000 dong 120. 000 dong (ap dung trong
4 truong hop di cong tac bang
phuorng, tién may bay)
5 Lam Ha 100 OOO dong




ee———————

6 | Pam Rong 220.000 dong
7 Di Lmh | I()O 000 dong
8 Bao Loc 2”0 000 dong
9 Bao [Lam "50 000 dong
10 | Da Huoai 310.000 démg |
Il | DaTéh 340.000 dong jl
12 Cat Tién 400 OOO dong ]
SUR—| e " . S
" Bla dlem truong tai Bao Ljc:
[ i T ek en LN
I'T Dia diém So tién Ghi chu
I | Dalat 220.000 dong
2 | DiLinh IOO 000 dong
SN S-S : Jr = S
50.000 déng Dum ”Okm
3 | Bao Lam ‘
80.000 dong | Tur 20km tr¢ 1én
, SN S ; ,,,,,,,,,,,,, Y I
4 | Da Huoai ]0() OOO d()ﬂé |
5 Da Téeh I"O 000 donL
6 Cét Tién 140.000 déng
7 |'TP. HCM , 400 OOO dong |
I . SR e L ]

- Truong hop dl cong tac ngoai tmh duoc thanh toan khoén tién xe theo céc
mirc thanh toan di va vé cu the “nhu sau:

3 Nghe An Ha l“nh

Quang Binh

Miure khoan

STT Dia diém
l Ha N()l va cac tmh mién Bac - 1.500.000 déng
2 Fhanh Hoa 1.300 000 dong

I .700 OOO dong

Ghi cha

iOO OOO dong
o




oo — = - 2L = il i " - — i e SR

5” o Quang Tri 1.000.000 dong

—6_ . I T Ee_ - 900. OCBdong B
M'}_“ DaNér;g - 700 000 don&, 1 -
78 Quang Nam Quang Ngal T 600.000 dong o

9 Bmh Dmh Phu Yen Dac lac 500 OOO dong

Pac Néng
0 | KnishHoa  440000déng | -
11 th 'I‘huén—_“ - 400.000 (;(;ng
2 |NihThuga |30 ooo—_d;;g—___m "

13 | TPHCM va cac tinh mién D(")ng 600 000 dong !

14 | Cactinh mién 'l"ay 800,000 dong

| 15 Bac Liéu, Ca Mau 900 000 dong

B OSSO

o

- Doi véi nhu’ng truong h()fp dac biét, dot xudt phucng,, tién di cong tac va ché
do thanh toan phong Ké hoach — Tai vu dé xuat Hiéu truong quyet dinh.

10.3 Phu cap cong tac phi:

- Trong tinh:

* Co so Da Lat:

+ Di cong tac tu thanh phd Da Lat xudng cac huyén Di Linh, Bao Lam, Da
Huoai, Pa Téh, Cat Tién 110.000 dong/nguoi/ngay.

+ Di cong tac tir thanh phd Da Lat dén cac huyén Dire Trong, L.am Ha, Don
Duong 100.000 dong/ngudi/ngay.

+ Pi cong tac tir thanh phd Da Lat xudng thanh phd Bao 1.oc 150.000
dong/nguoi/ngdy.

* Co s Bao Loc:

© Di cong tac tir thanh phd Bao Loc dén céc huyén Bao Lam 60.000
dong/nguoi/ngdy.

+ Di cong tac tu thanh pho Bao Loc dén cac huyén Di Linh, Da Huoai, Da
T¢h, Cat Tién 70.000 dong/ngudi/ngay.
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*+ Di cdng téc tir thanh phé Bao Loc dén cac huyén Dure Trong, Lam Ha, Pon
Duong 100.000 dé")ﬂg/’ﬂgui)’i/ngéy:

*+ Di cong tac tir thanh phé Bao L.oc dén ba Lat 150.000 déng/ngudi/ngéy.

- Ngoai tinh: 150.000 déng/nguc‘ri/ngéy (Tat ca cac tinh, thanh).

10.4 Tién thué phong nghi:

10.4.1 Thanh tozn theo hinh thie khoan:

a. Di cong tic trong tinh:

- Di cong téc tai thanh phé Bao Léc (dja diém truong tai Da Lat), tai thanh
phé Da Lat (dia diém truong tai Bao Loc):

+Truong hop nha truong bo tri phong nghi (khéng thanh togn tidn thué phong
nghi).

* Truong hop nha truong khong bo tri phong nghi muirc khoan: 250.000
dél]g/ngU'di/ngéy

- Di cong téc tai cac huyén murc khoan: 150.000 déng/nguﬁri/ngéy

- Trudng hop can bo, vién chie dj cong tac do phai hoan thanh cong viée dén
cudi ngay, hoéc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0)
tir 18 gio dén 24 gi0 cung ngay, thi duoc thanh todn tién nghi cua nita ngay nghi
thém t4i da bang 50% murc khodn phong tuong tmg.

b. Di cong tdc ngodi tinh:

- Di cong téc taj cac quan thugc thanh phé Ha Noi, thanh phd Hé Chj Minh,
thanh pho Hai Phong, thanh phé Cén Tho, thanh phé Da Néng va cac thanh phd do
thi loai I thude tinh mae khoan: 350.000 déng/ngéy/ngu@i.

- Di ¢6ng téc céc tinh con lai mtre khodn 300,000 déng/ngéy/ngu(‘wi.

10.4.2 Thanh toan theo hoa don thue té:

Trong truong hop can be, cong chire di cong tac khéng nhén thanh toan theo
hinh thirc khoan néu trén thi dugc thanh toan gid thué phong ngu ¢é hoa don thue té
theo cdc mire nhu sau:

- Di cong tac tai cac quan thudc thanh phé Ha Noi, thanh phé Ho Chj Minh,
thanh pho Haj Phong, thanh phé Can Tho, thanh phé Da Néng va cac thanh phd do
thi loai 1 thude tinh dugc thanh toan mac 800.000 déng/ngéy/phc'mg theo tiéu chuan

02 nguoi/phong,

- Di cong tac céc vung con lai thanh todn murc 600.000 déng/ngéy/phéng theo
tiéu chuan 02 nguoi/phong.



- Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac ¢o lé nguoi hodc le
ngudi khac gioi thi duge thué phong riéng theo muc nhu sau:

+ Di cong tac tai cac quan thudc thanh phé Ha Nai, thanh phd H6 Chi Minh,
thanh phé Hai Phong, thanh phd Can Tho, thanh ph6 Da Nang va céc thanh phd d6
thi loai 1 thudc tinh dugc thanh toan murc 450.000 déng/ngéy/phéng.

+ Di cong tac cac tinh con lai thanh toan mue 350.000 ddng/ngay/phong.
10.5 Chi cong tac phi khoan:

Thuc hién nghi quyét 59/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 cua Hoi dong
nhéan dan tinh Lam Ddng vé viée Quy dinh mire chi cong tac phi va mirc chi hoi nghi
tai cac co quan, don vi thudc tinh L.am Dong, ché do khoan cong tac phi theo thang
ché do cong tac phi khoan bao gOm x@ng xe, tién gui xe cho cac ca nhan phai di cong
tac luu dong thudng xuyén cua truong duge huong ché do khoan céng tac phi theo
thang voi muc 400.000 dong/ngudi/thang. Pai tuong duge huong thuc hién theo
quyét dinh cua Hiéu truong.

Nguon hoc phi

Piéu 11. Hoc bong - Khen thwong thuwong xuyén cho hoce sinh, sinh vién
va cac hoat dong khac ciia Nha truong

11.1 Hoc bong hang nim:

Quy hoc bong hang nam hinh thanh t6i da la 8% téng thu hoc phi /nam va
thuc hién theo Quyét dinh s6 70/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/1 2/2008 cua Bo Lao
dong — TB&XH vé hoc béng khuyén khich hoc nghé va thuc hi¢n theo Quyét dinh
vé Quy ché cong tac hoce sinh, sinh vién Truong Cao dang Da Lat.

11.2 Khen thuwong thuong xuyén hang nam:

11.2.1 Mirc khen thuéng cho hgce sinh, sinh vién xép loai cudi nim dat
thanh tich hoc tip xuat sac, gioi; dat thanh tich vé hoat dong phong trao chung
cua Truong... nhw sau:

- Hoc tap: Murc khen thuong cho hoc sinh, sinh vién xép loai cuéi hoc ky, cudi
nam dat thanh tich hoc tap xudt sac, gioi, dat giai cac ky thi theo Quyet dinh vé Quy
ché cong tac hoc sinh, sinh vién Truong Cao déng Da Lat

- Thi tay nghé, Hoi giang gido vién day nghé va Hoi thi thiét bi day nghé tu
lam: Thuc hién theo Quyét dinh vé noi dung va muc g:hi hoat dong thi tay nghe, Hoi
giang gido vién day nghé va Hoi thi thict bi day ngh¢ tu lam cua Truong Cao déng
ba Lat.

- Hoat dong phong trao: Tuy theo muc do hoat dong tir cap Truong, cap Tinh,
cép Qude gia do Hiéu truong quyét dinh mirc khen thuong nhu sau:

+ Cé nhan: Tir 100.000d dén 500.000d (giai nhat: 500.000d, giai nhi 300.000d,
giai ba 200.000d, khuyén khich 100.000 d)

+ Tap thé: Tur 200.000d dén 1.000.000d
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11.2.2 Mirc khen thuwong ho tro cho giang vién, gido vién, HSSV tham gia
cac cong trinh nghién ciru khoa hoc dang trén cac tap chi chuyén nganh:

CBVCNV ¢6 céc cong trinh nghién ctru khoa hoc dang trén cac tap chi chuyén
nganh dugc cong nhan ban quyén chinh cho ¢4 nhan:

Dang trén tap chi Quéc té:

- 4.000.000d/bai/ nguai (d6i véi bai do 1 thanh vien thuc hién)

- 5.000.000d/bai/ nhom (ddi véi bai do nhom thanh vién thuc hién) nhu sau:

+ Chu nhiém: 3.000.000d

*+ Cac thanh vién tham gia: 2.000.000d

Dang trén tap chi trong nwae:

- 2.000.000d/bai/ nguoi (dbi véi bai do I thanh vién thuc hi¢én)

- 3.000.000d/bai/ nhom (ddi véi bai do nhom thanh vién thyue hién) nhu sau:

+ Chu nhiém: 2.000.000d

+ Cac thanh vién tham gia: 1.000.000d

Téi da khéng qua § thanh vién cho mot bai béo.

Riéng céc cong trinh do nhom téc gia thue hién duoc cong nhéan ban quyén
chinh cho ca nhan/nhom tac gia, thi mure chi khen thuong cho tac giala CB, VC, NV
cua Truong, duogc chi theo ty 1¢ 50/50. Néu cong nhéan ban quyén chinh cho nhém
tdc gia /nhom tac gia, thi muc chi khen thuong cho tac gia 1a CB, VC. NV cug
Truong, dugc chi theo ty 16 tham gia.

11.2.3 Hb tro' cho hoc sinh, sinh vién tham gia 6n luyén, thi tay nghé hoc
sinh, sinh vién cap d¢ ASEAN, ciap do quoc té

' Déi véi cac truong hop hoce sinh sinh vién dat gjai trong ki thi tay nghé cép
quéc gia va duge chon vao doi tuyén on luyén thi tay nghé cap do ASEAN, cap do
quoc t€ do Hiéu truong quyét dinh mure ho tro 1.500.000d/thang/c4 nhan.

11.3 Chi cho hoat dong Vin thé my cho hoc sinh:

Mirc chi theo phé duyét cua | li¢u truong, khong chi qua 5% chi phi chi thuong
Xuyén /ndm

11.4 Chi phi chi tiéu déi véi cong tac phyc vy cong tac nhip hoc tip trung
vao dau nam hoc:

- Nhan vién truc tiép tham gia: 100.000/buéi/ngusi

- Truong ban: phu cap trach nhi¢m 0.1/thang

- Phé ban: phu cép trach nhiém 0.08/thang

- Thanh vién: phu cap trach nhi¢m 0.07/thang

I'L.5 Chi phi chi tiéu ddi voi nhiém vy kiém ke dinh k¥ hing nim:
- Chu tich: 300.000d/ngay; Pho chu tich: 250.000d/ngay



~ Uy vién thuong tryc: 200.000d/ngay
- Té truong to kiém ké: 200.000/ngay/ngudi

- Nhan vién tryc tiép kiém ké: 200.000/ngay/nguoi o
-Nhan vién tong hop kiém ké: 1 thang luong co ban/ ngudi/lan tong hop

Thanh vién tham du: 50.000d/budi.
11.6 Chi cho hoat djng ciia Hoi dong truong

~ Hoi dong truong hop thuong nién 3 thang/ lan. Dé duy tri hoat dong cua hoi
dong truong thi chi phi hoat dong cua hoi dong truong nhu sau:

P6i voi cac thanh vién hoi dong truong khong cu trt tai Da Lat dugc chi: cong
tac phi, chi phi di lai, nha nghi trong thoi gian t6 chure hoi hop, thue hién theo thong
tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh ché dé cong tac phi, ché do hoi nghi.

Khoan phu cép kiém nhiém cua cac thanh vién hoi dong truong nhu sau:
Chu tich hoi dong trudng: 3.000.000d/quy

Thu ki hoi dong trudng: 2.000.000d/quy

Thanh vién hoi dong truong: 1.500.000d/quy.

Chi phi hoat dong cua hoi dong truong duge lay trich tur nguoén thu hoc phi
11.7 Chi cong tac tw van, hudng nghiép, tuyén sinh

Cac thanh vién truc tiép chi dao cong tac tu van tuyén sinh duge thanh toan
0.1 luong co ban/thang trong thoi gian 1am nhiém vu.

Tat ca cac thanh vién tham gia vao cong tac tuyén sinh, dugc ho trg thanh
toan:

- Thanh toan 70.000d/hd so nhap hoc (ho so da dong hoc phi)
_H& tro chi phi dién thoai 1.000.000d/ T tur vén tuyén sinh

Hd tro truc tiép cho can bd truong dugce tuyén sinh 700.000d/don vi.
11.8 Chi mua sim trang phuc

~ Chi mua sam trang phuc: Tuy theo tinh hinh thuc té phong K¢é hoach — Tai
vu dé nghi muc chi.

11.9 Tro cap, phu céip cho can b 16p va nguoi lam cong tac doan

- Tham gia ban thuong vu: Gido vién 75.000 dong/ngudi/thang; hoc sinh
50.000 déng/hoc sinh/thang (Trir Bi thu, pho bi thu).

- Tham gia ban chép hanh: Gigo vién 50.000 dong/ngudi/théng; hoc sinh
40.000 déng/hoc sinh/thang.

- L.6p truong, Bi thu chi doan céc 1op 30.000ddng/ngudi/thang.

_ Céc chire danh trén néu giir hai chire vu thi duge huong mot tro cap muc cao
nhat.
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11.10 Chi phy cap cho nguoilao dong 1am c¢ong tac hanh chinh

Déi voi truong hop lam cong tac hanh chinh khong huong kiém nhiém cong
tac giang day duoc huong 500.000 dong/ thang.

11.11 Chi cho céng tic thu va quan ly ngudn hoc phi:

DPuoc trich 1% trén tong sb thu hoc phi dé chi boi dudng cho cong tac thu va
quan ly chi dao, dén ddc thu bao g6m: Ban giam hi¢u va cdc can bo cac phong, khoa
¢0 trach nhiém trong cong téac thu.

I1.12 Chi thye dja, thye hanh, thye té cia SV, Céng tac TTSP va rén
luyén NVSP thuomg xuyén; Hai thi NVSP gioi cac cap:

Thuc hién theo Quyét dinh cua Truong Cao d:?ing Da Lat.

Chi tir ngudn thu nhap ting thém, ngudn Quy

Diéu 12. Chi thu nhap ting thém cho nguoi lao dong:

Can ctr két qua hoat dong tai chinh hang nam cua truong, truong chi thu nhép
tang thém cho nguoi lao dong, nhung t6i da khong qué 02 lan quy tién luong cap
bac, chire vu trong nam do nha nuge quy dinh.

* Chi thu nhép ting thém: '
Luong tang thém = luong 16i thiéu * hé sé thoi gian lam viéc * hé s dong gop * hé
s0 hoan thanh nhiém vu * Hé so chia luong tédng thém

H¢ s6 thoi gian lam viéc

+Trén 15 nam: hé sd 1.4

+ T 10 dén dudi 15 nam: hé s6 1.3
+ T § dén duéi 10 nam: Hé s 1.2
+Tu 2 dén dudi 5 nam: 116 s 1.1

+ Dudi 2 ndm: hé s6 |

Hé s6 dong gop
+Hiéu truong :Hé s6 3
+ Hiéu phé :Hésb 2.5

+ Truong phong — Truong khoa: Hé sé 2
*+Pho khoa - Phé phong - Phé Gidm dée Trung tam phu thude: Hé 6 1.5
+ Giao vién - Chuyén vién trinh do Dai hoc tro Ién: Hé s6 1.3

+ Nhan vién trinh do Trung cap, Cao dang nhan vién ky thuat, nhan vién vy
viéc: Hé 56 1,2

He¢ 56 hoan thanh nhiém vy

+H¢ s6 1,2 - Hoan thanh xuit sac nhiém vu;



19

+ Hé s6 1.0 - Hoan thanh ot nhiém vu;
+ Hé $6 0,5 - Hoan thanh nhiém vu;

Truong hop CBVCNV la ddi tuong du diéu kién di hoc va duge Hiéu truong
dong y cho di hoc, thoi gian hoc tap trung hodc khong tap trung la thoi gian dugc
huong ché dé lam viée trong ndm, thi mice hd tro luong tang thém trong thoi gian di
hoc 1a 30%/ tong luong tang thém cua timg ngudi.

Trudng hgp CBVCNV la ddi tuong di hoe ty tic va dugce Hicu truong dong y
cho di hoc, néu dam bao du thoi gian lam viéc theo ché do lam viéc trong nam, thi
duge huong luong tang thém theo quy dinh. Néu khong dam bao thi khéng duoc
huong luong tang thém.

¢/ Trudong hgp CBVCNV nghi cong tac, thu nhép tang thém dugc phan phoi
nhu sau:

- Chuyén cong téc‘n(}i bo, nghl‘huu, tam hoén thyuc hién hop cjéng lao dong dé
lam nghia vu quan sy; hét han hop dong lao dong - don phuong cham dut hop dong
lao dong - bi mat viéc lam do thay doi co cau cong nghé cua Truong, bi chét: Huong
cho dén 12 thang luong téng thém cua ndm lam viéc tai Truong. ’

- Nghi vi¢e theo yéu cau cua ca nhan vi nguyén nhan khach quan nhu dau 6m,
bénh tat, mat strc lao dong...: Huong 6 thang luong tang thém cua nam lam viéc tai
Truong. ‘ _’

-Nghi viéc theo yéu cau cua cd nhan vi nguyén nhan chi quan nhu chuyén
cong tac, vi ly do gia dinh: Huong 3 thang luong tang thém cua ndm lam viéc tai
Truong.

- Bi ,dinh chi cong tac, budc nghi viée, ky ludt: Khéng duge huong ngay sau
khi c6 quyét dinh.

Dicu 13. Quy dinh viée sir dung cac quy.

Thue hién theo diéu 18, nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh
phu quy dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong lap.

13.1 Swr dung Quy Phat trién hoat dong sw nghiép: Thuc hi¢n theo diém a
khoan 2. khoan 3 di¢u 14 nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu chu cua don vi sy nghi¢p cong lap. trong do:

* Ho trg dao tao, huan luyén néng cao tay nghé ning luc cdng tac cho
CBVCNV

a/ Hd tro va tao diéu kién cho cac CBVCNV duoc Hiéu truong phé duyét cho
di hoc dung chuyén nganh dao tao dé nang cao trinh do chuyén mon tir Cao hoc tro
lén, hoc tai cac trudng cong 1ap nhu sau:

- CBVCNV hop dong trén | ndm dudi 3 nam: tao diéu kién thoi gian di hoc,
duogc tam ng luong.

-CBVCNY hop déng trén 3 nam: tao diéu kién tién tau xe di hoc.

_CBVCNV bién ché duéi 5 nam: Tao didu kién thoi gian di hoc, hd trg Y tién
hoc phi di hoc, tau xe di hoc, va dugc tam ung luong trudc.
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- CBVCNV bién ché trén 5 nam: Tao diéu kién thoi gian di hoc, ho tro tién
hoc phi di hoc, tau xe di hoc, va duoc tam ung luong trude.

b/ H6 tro va tao diéu kién cho cac CBVCNV duoc Hiéu truong phé duyét cho
di hoc dling chuyén hganh dao tao dé nang cao trinh do chuyén mén tir Cao hoc tro
Ieén, hoc tai cac truong ngoai hé thong cong lap nhu sau:

- CBVCNV hop dong trén | nim dudi S nam: Tao diéu kién tho; gian di hoc
va dugc tam tng luong.

- CBVCNV bién ché dudi 5 nim: Tao diéu kién thoi gian di hoc, tau xe di hoc
va dugc tam (g luong trudc.

- CBVCNV bién ché trén 5 nam: Tao diéy ki¢n thoi gian di hoe, tau xe di hoc,

hé trg 300.000d/ trén I'5 ngay/thang va dl.J'C_)'C tam Ung luong trudc.,
- Riéng CBVCNV bién ché trén 5 nam duoc quy hoach dao tao theo quy dinh
cua Nha nudce, cic ché dé di hoc duoc ap dung theo tiéu chuén cua nha nudec.

¢/ Ho trg cho CBVCNV thuc hién nhiém vy dao tao boi dudng cac kién thirc
Quan ly nha nudc, chuyén mén, nghiép vu, on thi, kiém tra... do cap trén cir dj trong
thoi gian tap trung hoc toi da dudi | thang va dia diém dao tao tai céac dia phuong
khéc, khoan chi ngoai kinh phi duge don vi dao tao thong bao chi tra nhung t6i da
khéng qua murc chi theo ché do quy dinh va chi phi én thi, kidm tra (néu co).

d/ Hé tro | I?}n cho CBVCNYV thuc hi¢n nhiém vu do cép trén cur di thi Ky
nang nghé tai dia diém dao tao dia phuong khac, khoan chi ngoai kinh phi dugce don
vi cir di théng bao chi tra, Truong ho trg bo sung nhung t6i da khong qua muec chi
theo ché do tai diéu 10 va chi phi thi (Néu co).

e/ Ho trg hoc chuyén mon ngfm han

- Ho tro kinh phi do khoa t6 chire hoc tép trung tai truong, theo quyét dinh
cua Hiéu trudng.

- Béi voi truong hop dac thu (phai dam bao tho; gian lam viéc sau khi hoc 5
nam), theo quyét dinh cua Hiéu truong.

Truong hop khong duoe thanh téan chc do di hoc cua CBVCNV: Tho; gian
on thi cac lép khac, thoi gian hoe cac lop chuan vé ching chi su pham, tin hoc, ngoai
ngtr, bang chuén chuyén mén.

Trong thoi gian hoc tap cac CBVCNV khong duoc hudng ché d6 an trua cho

56 ngay hoc tap thuc té va ché do khoan khéc néu thoi gian hoc tap trén 15 ngay.
* Chi phi viéc thanh ly tai san ¢6 dinh theo Quyét dinh cua Hiéu truong.
13.2 Sir dung Qu§y khen thuong

- Khen thudng dot xudt déi véi gigo vien chy nhiém duy tri si sé6 HSSV tir
90% tré 1én doi voi ndm 1 va nam 2, ty 1€ duy tri s§ s trung binh cac Iop dat 80%
nhu sau:

+Mue 1: 6.000.000d, gigo vién chu nhiém tr 5 16p tro 1én
+ Mie 2: 4.000.000d, gido vién chi nhi¢m tir 3 dén 4 16p



+ Mure 3: 2.000.000d, gigo vién chu nhiém duai 3 1op

- Hd tro khen thuong vé hoc tap chuong trinh sau Dai hoc: Pé dong vién cac
CB, VC, NV néng cao hoc tap, trinh do chuyén mén nghiép vu theo ding quy dinh
chuan cua nganh, Truong xét khen thuong ngoai cac chc do do nha nudc quy dinh
tir nguon quy Phat trién hoat dong sur nghiép sau khi tét nghiép nhu sau:

+ Nha truong ho tro hoe phi, chi phi hoc tép s& dugc khen tang
CBVCNV c6 bang tién st :5.000.000d
CBVCNV c6 bang thac si ©3.000.000d
~+ Nha truong khong hd tro hoc phi, chi phi hoc tap s€ duoc khen tang;: Téi da
bang muc quy dinh do nha nude khen thuong
CBVCNV ¢6 bang tién si : 15.000.000d
CBVCNYV c6 bang thac si : 10.000.000d

Cac truong hop duoc ho trg phai dam bao thoi gian cong tac tai Truong toi
thiéu sau khi tot nghiép 1a 5 nam, néu khéng phai boi thuong hoan tra lai toan bé chi
phi ho tro cua truong trong sudt thoi gian di hoc theo quy dinh cua nha nudce doi voi
CBVCNYV di hoc.

Co s¢ thanh tdan ché do di hoc cua CBVCNV: quét dinh ctr di hoc cua Hi€u
truong, cap trén. Quyét dinh khen thuong sau khi Tét nghiép. Trong thoi glan di hoc,
ca nhén c6 trach nhiém thong bdo, béo cdo va co ching tu chirng minh gui cho céac
phong, khoa co lién quan dé theo ddi va thanh toan.

a/ Hd tro khen thuong vé hoc tap dat cac chung chi chuan nghé Truong chat
lrong cao:

- Chimng chi ngoai nglr bac 4 theo khung nang luc (B2) tro Ién hodc tuong

duong, Ky nang nghé bac 3: 500.000d/nguoi/1 chimg chi (Co gid tri thanh toan trong
vong 24 thang hi¢u luc cua bang);

- Chung chi K§ nang nghé bac 4 : 2.500.000d
- Chimg chi K¥ nang nghé bac 5 : 5.000.000d
- Khen thwong ca nhan theo xép loai thi dua binh bau:
Quy dinh vé xép loai thi dua binh bau thuc hién theo Quyét dinh vé cong tac
thi dua khen thuong cua Truong Cao dang Da Lat”
o Hc,—:’so 1,2~ hoan thanh nhiém vu quy loai A; hoan thanh nhiém vu ndm hoc
x€ép loal xuat sac;
o F Hé s 0,8 - hoan thanh nhiém vu quy loai B; hoan thanh nhi¢m vu ndm hoc
xép loai kha;
+ Hé s6 0,5 - hoan thanh nhiém vu quy loai C, khong hoan thanh nhiém vy
nam hoc;

Ca nhan bi ky luat hinh thurc khién trach khong dugc huong cac ché do luong
tang thém, thuong trong 6 thang ké tir ngay ra quyét dinh. Ca nhan bi ky luat hinh



thirc canh céo khong duoc huong cac ché do luong tang thém, thuong trong 12 théng
ke tr ngay ra quyét dinh.

- Khen thuong ¢4 nhan dat cac danh hiéu thi dua duogc cong nhan trong nam:
Mire khen thuong tuong duong theo quy dinh cta nha nuée,

- Khen thuong hoan thanh nhiém vu cua Truong trong ndm cho CBVCNV
hop dong chinh thie va 1a ddi tuong duoc xép loai hoan thanh nhiém vu trong nam:

Khen thudng tdi da béng I thang luong can ctr theo hé sé luvong co ban va thoj
gian lam viéc trong nam.

+Lam viéc du 12 thang trong nam: Duge khen thuong theo mue du | thang.

+ Lam vi¢e dudi 12 thang trong nam: Duoc khen thudng theo ty 1é s6 thang
thuc té lam viéc trong nam/12 thang.

- Khen thuong céc don vi, cd nhan ngoai don vi theo hiéu qua cong viée va
thanh tich dong gép vao hoat dong cua Truong trong nam: Mure khen thuong theo
Quyét dinh phé duyét ciia Hiéu truong,

- Khen thuong cho CBVCNYV doat giai cac phong trao Vin thé my. hoat dong
chung cua Truong trong cac ngay 1¢ 16n nhu sau:

+ Giai c4 nhan: Tr 200.000d dén 500.000d
+ Giai tap thé: T 300.000d dén 2.000.000d

- Khen thuong dét xuat ddi véi giao vién chu nhiém duy tri si sé HSSV tir
90% tro 1én doi voi nam 1 va nam 2, ty I¢ duy tri sy s trung binh céac 1op dat 80%
nhu sau:

+Mue 1: 6.000.000d, gido vién chu nhi¢m tir 5 16p tro 1én
+Muc 2: 4.000.000d, gido vién cha nhiém tir 3 dén 4 lop
+ Muec 3: 2.000.000d, gido vién chu nhiém dudi 3 lop

- Khen thuong ddi véi cac hoat dong ngan han: Murc khen thuong theo Quyét
dinh phé duyét cua Hiéu truong.

- Khen thudng khac: Chi tir quy khen thuong céc ca nhan trong Truong co
dong gop tang hiéu qua cong tac, ¢6 thanh tich xuét sic dugc cong nhan: Muc khen
thudng theo Quyét dinh phé duyét cua Hiéu truong.

13.3 Str dung cic Quy phic loi:

Chi nuée uong

Trir khoan chi nudc uépg phuc vu cho hoi nghi, hoi hop, chi phuc vu Ban
Giam hiéu Truong, chi nude uong cho cac Hoi dong chuyén mon, Néu ¢é nguon quy
phuc lgi thi toan thé CB, VC. NV c4c khoa-phong-ban duoc dinh murc khodn chi la
40.000d/ngiroi/thang.

- Chi cho con em va déi tuong gia dinh chinh séch ngay 27/7

+ Con, em gia dinh liét si:téi da khong qua 1.000.000d/nguoi.



+ Thuong binh, bénh binh va con, em thuong binh bénh binh: ti da khong
qua 500.000d/nguoi.

_ - Chi tham quan hang nam: Tuy theo tinh hinh thyc té phong Ké hoach - Tai
vu dé nghi muc chi.

- Xay dung, stra chira céc cong trinh phuc lgi; chi cho cac cong trinh phuc loi
tap thé cua ngudi lao dong trong truong; ho trg cac cong trinh an sinh xa hoi, phuc
loi xd hoi cua cac don vi hoat dong phuc loi tai dia phuong.

- HJ trg cac phong trao do cac to chirc doan thé t6 chire cho CBVCNV; chi

cho cac hoat dong phuc lgi tap thé cua ngudi lao dong trong truomg; hé trg céc hoat
dong an sinh xa hoi, phuc loi xa hoi cua cac don vi hoat dong phuc loi tai dia phuong,.

Chi hiéu hi cho CB, VC, NV trong truong:
- D4i voi than nhan CB - GV — CNV mat:

+ Tt than phu mau cua CB — GV — CNV chi: | vong hoa + 500.000d

+ T{r than phu mau cua CB — GV — CNV trong bién ché cua don vi da nghi
huu chi: 1 vong hoa + 300.000d

+ Céc trudng hop nhu tham viéng to than phu mdu cia cdc can bd 1a thu
truong cac So ban nganh, lanh dao tinh, thanh pho, cac doi tuong khac c6 lién quan
can tham hoi do Hiéu truong quyét dinh.

- Mirng dam cudi cho Can b — Gido vién — Cong nhan vién va nguoi lao dong
dang cong tac tai don vi 500.000d/nguoi.

- Chi hé trg CB, VC, NV ma chay, 5m nam b¢nh vién, ¢6 hoan canh kho khan
dac biét, thién tai, dich hoa, tro cap kho khan dot xuat cho nguoi lao dong, ké ca
truong hop nghl huu, nghi mét stre, chi thém cho nguoi lao dong trong bién ché khi

thyc hién tinh gian bién ché...Muc hd tro ty theo mue do tir 500.000d/ lan/nguoi —
1.000. OOOd/Ian/nguoi

- Chi hé tro tién an Hoi nghi CB, CC, VC va nguoi lao dong nam hoc t6i da
la 200.000d/ngudi. Trong truong hop nha truong khong to chic dn @p trung dugc
thi chi hd tro truc tiép cho CB, CC, VC va ngudi lao dong nhung t6i da khong qua
200.000d/nguoni.

- Chi cén b - gido vién — cong nhan vién nhan quyét dinh nghi huu: Truong

lam 1& chia tay (do Hiéu truong quyét dinh), chi ting mét phén qua 3.000.000 dong/
nguoi va | buc tranh cua truong.

- Chi cdc ngay 1&, tét: o

‘Ngidung Dinhmic/ngudi | Ghichi
Tét duong lich Téi da 1.000.000
Tét nguyén dan | [ Tuy theo tinh hinh

thue té phong KH-
TC dé nghj mirc
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Ngay nha gigo 20 — 11
13.4 Chi bdi dudng trye truong:

Ap dung cho nhiing nguoi duoc phan cong truc tang cuong an ninh trat tu
nhan cac ngay 1& 16n. (C6 van ban yéu cau bd tri truc cua cac cap cac nganh lién
quan, Phong Hanh chinh - Té chuc ¢é trach nhiém 1ap ké hoach phén cong truc va
phai ¢ bang cham cong truc thuc té dé lam co sé kiém tra & thanh toan).

- Truc dém: 300.000d/nguoi
- Truc ngay: 150.000d/nguoi/budi (Db véi nguol tryc vao cac ngay nghi 18).
- Muec chi trén chi dp dung déi véi luc luong déan quan tu vé duoc phan cong

tham gia truc, bao vé ¢6 tham gia truc tang cuong duoc huong 2 murc chi cua dan
quan tu v¢.

13.5 Chi kham bénh dinh ky:

- Viée t0 chtic cho céan bo, giang vién di kham bénh, can dugc ban bac théng
nhat giita Dang uy va Ban giam hiéu. Trudce khi thue hi¢n cac phong khoa phai lap
ké hoach cu thé dé nha truong xem xét phé duyét moi dugc thuc hién.

- Thoi gian: Du kién | nam 2 dot (thang 3 va thang 6)

- Kinh phi: Tuy theo tinh hinh thue té phong K¢é hoach — Tai vu dé nghi muc
chi.

13.6 Sir dung quy bo sung thu nhip cho nguoi lao déng:

Viéc chi b6 sung thu nhap cho nguoi lao dong trong don vi dugc thuc hién
theo nguyén tac gan véi sd luong, chat lugng va hi¢u qua cong tac. Murc chi thuc
hién theo quy dinh tai diéu 12.

Diéu 14. Quy dinh hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu:

- Béi véi hop déng stra chira, san xuat, hoat dong (g dung chuyén giao cong
ngh¢ doi voi cdc co s, to chirc, ca nhan su dung co so vat chat va thiét bi may méc
cua truong ¢6 nhu cau phuc vu cho HSSV thuc tap nghé tai truong,

Truong hop hop dong voi cac truong, doanh nghiép trong va ngoai tinh to
chire dao tao cho hoc sinh sinh vién, Truong trich 25% bao gém 15% chi phi quan
ly, thue, dién nude va 10% trich khiu hao tai san ¢6 dinh, don vi su dung toi da

D Hi¢utruong |

. phé duyét ’
Gép mat ddu nam - Téidalooo.000 |
'Gid 6 Hung Vuong . T6idas00.000]
Ngay 30/04 - Téida 500.000
Neay01/0s T Téidas500.000] ’
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khong qua 75% dé chi phi cho cac hoat dong trén nguyén tic dam bao thanh toan du
hoa don chiung tu.

Truong hop hop dong voi cac truong, doanh nghiép trong va ngoai tinh phai
mua vat tu d€ to chire huan luyén hoc sinh sinh vién phuc vu sura chira, san xuat,
Truong trich 15% bao g gom chi phi quan ly, thué va trich khéu hao tai san ¢ dinh;

don vi str dung t5i da khong qua 85% dé chi phi cho céc hoat dong trén nguyén tac
dam bao thanh toan du hoa don chung tur.

- D6i véi hop dong stra chira, san xuét, hoat ~dong Umg dung chuyén giao cong
ngh¢ phuc vu céac co'so, t6 chirc, ca nhan ¢6 nhu cau nhung khong sir dung co s& vat
chat cua trudng.

Cac don vi trong truong ¢o su dung phap nhan, truong trich 15% bao gom chi
phi quan ly, chi phi thué,... cac don vi su dung 85% dé chi phi cho céac hoat dong
trén nguyén tac dam bao thanh toan du héa don ching tur.

- D6i voi hop dom swra chira, san xuét, hoat dong ung dung chuyén giao cong
nghé dbi vai céc co so, to chire, ¢4 nhan bén ngoai ¢6 nhu cau.

Cac don vi trong truong ¢o su dung phap nhan nhung khong su dung co so
vat chat cua truong; Truong trich 15% chi phi quan ly, thué; don vi sir dung toi da
khong qua 85% chi phi cho cac hoat dong trén nguyén tiac dam bao thanh toan du
hoa don chung tu.

Piéu 15. Quy dinh mire chi ddi vdi tirng loai hinh dao tao:

15.1. Pbi véi cac 16p do Trudng td chire dao tao va cap bing:

* Chi cho hoat dong giang day dao tao, phuc vu lop hoc:

- Kinh phi phuc vu cho cong tac chiéu sinh mo lop: Puoc chi tur ngudn thu
cua hoc vién, tuy theo ting 16p cac phong chirc nang lap du toan dé Hiéu truong
xem xét phé duyét va chi theo thue té nhung khong vuot qua s6 thu.

- Thanh toan tién gio day cho gido vién giang day:

+ Dinh muc thanh toan gio day: Can bd, gido vién trong truong duge phan
cong tham gia giang day cac 16p lién két m¢ ¢ dia ban cic huyén dugc thanh toan
theo mirc quy dinh tai ndi dung thué mudn gido vién, giang vién.

+ Thanh toan gio gido vién chu nhiém:

Quy dinh gi¢ chu nhiém cho cac 16p lién két la 30 tiét/nam hoc.

- Néu cac 16p lién két 16 chire dao tao ngoai truong thi gido vién tham gia
giang day duoc thanh toan tién xe di, vé trong céc dot day.

- Chi xdng xe, cong tac phi cho ban quan ly lién két dio tao di kiém tra trong
qué trinh dao tao, tiép khach lién hé... chi thuc té theo timg hop dong.



- Quan ly phi t6 chuc l6p hoc: Duge trich 25% phan chénh léch thu chi dé chi
cho ban quan ly, phuc vu lop hoc.

* Sau khi trir chi phi ¢ cac muc trén va thue hién nghia vu véi Nha nude kinh
phi con lai phong Ké hoach — Tai vu dé xuat trich lap cac quy cua don vj theo quy
dinh.

15.2. D6i véi cac 16'p hop dong lién két dao tao trudng lién két cap bing:

- Can ¢t vao ké hoach, cac phong Ké hoach — Tai vu, Phong Dao tao tham
muu dé xuat ky két cac hop dong lién két dao tao, cé trach nhiém kiém tra dén déc,
dam bao chat luong dao tao, hiéu qua.

- Truong hop cac truong lién két dao tao moi gido vién cua trudng tham gia
giang day mot s6 mon va truc tiép chi tra tién giang bai. Tuy theo nang lue, trinh do
chuyén moén, phong Dao tao tham muu dé xudt cur can b gido vién tham gia giang
day dé nang cao trinh dé chuyén mén. Ché do thanh toan gi0 day thuc hién nhu quy
dinh doi vai cac [6p do truomg t6 chire dao tao va cap bang.

- Thanh toan céng tac cha nhiém thuc hién nhu quy dinh déi véi cac lop do
trudng 16 chie dao tao va cap bang.

- Swdung kinh phi: Thanh toan cho bén A theo cac didu khoan trong hop dong
va sau khi trir cdc chi phi phuc vu, quan ly, t6 chuac l6p hoc, cong tac phi, tiép khach,
cac muc khéc trong hop déng cd lién quan dén thué mudn co so vat chat va cac
khoan chi khac néu c6 sé tién con lai dugc trich ty 1& nhu sau:

+ Trich 25% chi boi dudng cho nhimg Cén bo - Giang vién — Cong nhén vién
¢6 lién quan dén cong tac quan ly, phuc vu 16p hoc, danh sach do Phong Dao tao,
Phong Ké hoach — Tai vu cling thong nhat va chi theo thue té.

+ 846 kinh phi con lai sau khi thuc hién nghia vu v6i Nha nude phong Ké hoach
— Tai vu dé xuét trich lap cac quy theo quy dinh.

15.3. Doi vai cac lo'p dao tao khac:

Tuy theo ting loai hinh dao tao, cac phong chirc nang can cu vao tinh hinh
thuc té 1ap ké hoach té chirc l6p hoc, du tru kinh phi dé Hiéu trrong xem xét phé
duyét trude khi thuc hién.

CHUONG II1: QUY DINH VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Diéu 16. Quin ly va sir dung tai san cong

Moi tai san, phuong tién trong co quan déu phai duoc quan ly, su dung theo
dung quy dinh hién hanh cia Nha nude. Céc tai san, phuong tién déu giao cho cac

phong quan 1y, sir dung trén nguyén tic: quan ly chét ché, s dung c6 hiéu qua, moi
su bién dong vé tai san phai duoc theo doi, kiém ké dinh ky.



16.1 Quy dinh vé quan ly sir dung tai sin cong

Tai san duoe Nha nudce giao cho nha truong quan ly (dat dai, nha cura, vat kién
tric...). Cac ca nhan, don vi dugc nha truong giao trach nhiém quan ly phai co trach
nhiém bao quan co so vat chat hién c6 cua nha trudong va tuan thu cac quy dinh sau:

- Phong lam viéc va dién tich bo tri cho cac ca nhan don vi can ctr nhu cau
thuc té dé bo tri phu hgp voi cong viée duge phan cong.

- Phong hoc, phong hop, hdi truong, ky tuc xa Sinh vién: Hi¢u truong giao
cho cac phong chire nang quan ly phuc vu cho hoat dong chung cua nha truong.
Truong cac don vi quan ly tai san phai co ké hoach st dung ding muc dich. Néu cac
don vi khac ¢ nhu cau muon dé phuc vu cong viée chung thi phai duoc Hiéu truong
cho phép bang van ban.

- Khong duoc su dung cac thiét bi dun nau tai cong so, trur trurong hop tap vu
phai phuc vu nudc phuc vu Ban Giam hi¢u, héi hop, nudc uong cho Giao vién.

- Khéng dugce mang vat dé chay nd vao cong so.
- Trang bi day du thiét bi phong chay, chita chay theo quy dinh.
- Thoi gian nghi 1€, tét tir 5 ngay tro 1én phong lam viée phai dugc niém phong.

- Phong Ké hoach - Tai vu va phong T6 chire — Hanh chinh phai lap ho so
theo doi tai san va phai co ké hoach duy tu, bao tri co so vat chat theo quy dinh.

- Phong Hanh chinh - Té chtrc t6 chirc bao vé thuong truc 24/24, bao dam an
toan co quan.

Hiéu trudng yéu cau cac ca nhan don vi thuc hién nghiém tic cac quy dinh
nay va phai chiju trach nhiém vé nhiing sai pham do khong tudn thu cac quy dinh
irén;

16.2 Quan ly xe 0 t6:

- Trach nhiém vé quan ly va to chirc phuc vu: Xe 6t6 1a tai san chung cua nha
truong, dugc sir dung vao cac cong viée chung. Hi€u trudng giao cho phong Té chirc
— Hanh chinh truc tiép quan ly va diéu hanh nhdm dam bao hoan thanh tot cong tac
cua nha truong.

- Cac quy dinh vé sur dung xe 6t6: Cac don vi ¢6 nhu cau sir dung xe 6t6 di
cong tac phai co glay dé xuét duge Hiéu truong duyét ndp cho phong Té chire —
Hanh chinh dé sap xép va bd tri. Truong hop di cong tac ngoai tinh, don vi phai bao
cho phong Té chirc - Hanh chinh trude 01 ngay dé chuan bi xing xe theo yéu cau.
Cac truong hop sur dung xe trong cac hoat dong dich vu, khi ¢6 nhu cau sir dung xe
6t cua truong phai chiu chi phi nhién liéu, phi cau duong va cac chi phi lién quan
dén hoat dong cua van hanh xe (chi phi sua xe, rua xe, bén bai ...)

Cac ¢4 nhan, don vi dé xuat su dung xe phai thuc hién dung quy dinh cua
phong Té chirc — Hanh chinh: Thoi gian str dung, 19 trinh cua chuyén di..

- Dbi vai can bo lai xe: Lai xe duge giao quan ly xe phai gilr gin sach sg, kiém
tra k¥ thudt, bao dudng thuong xuyén dam bao an toan tuyét dbi khi di cong tac.
Phai thuc hién dung thoi han, 10 trinh diéu dong, truong hop thay doi 16 trinh phai



c6 su dong v cua phong 16 chiic - Hanh chinh. Khi xe <0 hi¢n tugng hong hoc, lai
xe phai bao v&di Phong To chirc - Hanh chinh, Phong T6 chirc - Hanh chinh dé nghj
lanh dao cho stra chira kip thoi phuc vu cong tac.

16.3 Quy dinh vé quan Iy sir dung trang thiét bi tai san

- Trang thiét bj tai san trong quy dinh nay bao gom toan bé cac loai may moc,
thiét bi, phuong tién, cong cu, dung cu va céc tai san khac duge nha truong giao cho
cac don vi phong/ khoa, don vi truc thude va céac té chire Doan thanh nién; Hoi Sinh
vién; Cong doan quan ly sir dung dé thuc hién nhiém vu cua don vi.

- Tai san duoc cho, ting cling duoc xem 14 tai san cua nha truong va chiu su
quan ly theo quy dinh nay.

- Cac phong, khoa dugc giao tai san tu quan ly tai san cua phong, khoa. Néu
mat tai san thi phong, khoa dé phai chiu trach nhiém boi thuong.

- Viéc dau tu, trang bi tai san nham dam bao hoan thanh tét nhiém vu cua nha
truong giao cho cac don vi. Vi thé viée dau tu trang thiét bj phai tuan thu theo quy
dinh dam bao dung nguyén tic vé quan ly tai san. Viéc mua sam tai san phai duoc
cac phong chirc nang thue hién theo ding quy dinh hién hanh.

- Pau tu trang thiét bj phai ¢6 ké hoach duorc cap trén phé duyét du toan hanh
nam. Can cir két qua phé duyét cua co quan c6 tham quyén, Hiéu truong chi dao cac
phong chire nang thyc hién viéc mua sdm theo quy dinh.

- Cac phong chuce nang c6 trach nhiém theo déi tai san chung cia nha truong.
Hang nam 6 chirc kiém ké tai san va co ké hoach sira chira néu tai san bi hu hong
hodc xuong cap.

- Khi tai san da hu hong, thoi han sur dung da hét, néu khong thé sura chira thi
truong cac don vi phai bao céo Hi¢u truong dé xu ly theo dung quy dinh (Thanh ly,
ban hodc huy ...)

- Nhing truong hop nghi huu, chuyén cong tac, thoi viée phai ban giao tai san
cua nha truong cho phong chire ning.

- Nguoi cudi clng trong phong, khoa ra khoi co quan phai co trach nhiém
kiém tra viéc tat céc thiét bj dién, khoa cua cua phong, khoa.




CHUONG 1V
BIEN PHAP TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 17. Quy dinh thue hién chung:

17.1 Cac bién phap:

- Can clr vao quy ché chi tiéu ndi b nay truong, pho cac phong, khoa, co s¢
dao tao tang cuong cong tac quan ly va su dung kinh phi, tai san, trang thiét bi cua
don vi mot cach hop ly, dung nguyén tic theo co ché tu chu, tu chiu trdch nhiém vé
tai chinh, thuc hién tiét kiém, chi tiéu ¢o ké hoach va hiéu qua, quan triét dén toan
thé Can bo — Giao vién — Cong nhan vién trong don vi tir d6 nang cao hiéu qua, chat
luong cac hoat dong chuyén mon cua toan don vi.

2. Chu trong tinh hi¢u qua cac hoat dong lién két, khai thac tét cac dich vu dé
tang nguon thu cho don vi. Thu dung, thu du céac nguodn thu dé dam bao du kinh phi
chi thuong xuyén va cac khoan phtc lgi cho nguoi lao dong, timg budc ¢o tich luy
dé nang muc thu nhap tang thém, phuc lgi cho nguoi lao dong dam bao tinh bén
vimg, ¢o tinh than nang cao thu nhap cho nguoi lao dong.

3. Khi ché do Tai chinh cua nha nude ¢6 thay doi, hodc tuy theo tinh hinh cy
thé cua don vi, phong Ké hoach — Tai vu dé xuat diéu chinh dé dam bao dung quy
dinh cua nha nudc va kinh phi thuc té cua don vi.

4. Quy ché chi tiéu ndi by phai dugce to chie thao luan rong réi dan chu, cong
khai trong don vi va co y kién thdng nhat cua to chire Cong doan.

17.2 Thoi gian, hiéu lue thi hanh:

- Quy ché chi tiéu ndi bo dugc thuc hién tir ngay 01/01/2023.

- Trong qua trinh thuc hién s& co stra doi, b6 sung cho phu hop voi tinh hinh
thue té cua Truong va quy dinh cua phap luat. Mot so truong hop chua duge quy
dinh trong quy ché nay s& do Hiéu truong quy dinh./f/

HIEU TRUO

Bii Quang Son



STT KHOAN THU SO TIEN
I ephl xéttuyén 70. OO_Qdong/thl smh/ho _sg____k
2 Phi hoc lai Mé dun/ mén hoc (hoc riéng, | 50. 000d/gio/lop
ap dung cho céc khoa) ] - R
3 Phi hoc lai Mé dun/ mén hoc (hoc Bang tién hoc phi 1 tin chi x sd
ghép): - tin chi Mén dun/ mon hoc
4 L¢ phi kiém tra két thic mé dun/ mon 50.000d/ HSSV/mén
I hoc lan 2 R S
5 | Lé phi phuc khao i 50. 0006/ HSSV/mén )
6 Lé phi cap bang tét nghiép cao dang, 100.000d/HSSV
| trung cép o o _ o - S -
7 | Lé phi cap chung chi so c_é_p_p_ghé 50 OOO@LhQC vién ol
8 | Thu phi st dung cong thong tin dién t - 100.000d/HSSV /khod hoc | 7
9 | Thu cude thu vién 7 __ | | 200. OOOd/HSSV/khOd hQL
10| Thuhoc ghép vin hoa . 15.000d/ gio B
| |




Thu hoat dong dich vukhac bao gém cac khoan thu theo thoa thuan hoac theo
hop dong ky két nhu sau:

- Thu tir hoat dong sura chira, san xuat phuc vu nhu cau day va hoc cua truong
nhu: Tl cac xuong thuc tap san xuat, Nong trai, phong thi nghiém.

- Thu tir hoat dong sua chira, san xuat phuc vu cac co so, to chire, ca nhan ¢o
nhu cau.

- Thu cac hoat dong khac theo muc thu t6i thiéu cua mot sé muc duoc quy
dinh nhu sau:

ST KHOANTHU | SOTIEN
Don-vm cac siowbaﬁr; ananh don vi s nghlep trong tinh thue trong ngay hanh
chinh

I p PhongD hoc du0’1 100 cho | 500.000d6ng/ngay
g[ 2 Phong hoc tlen 100 chd co am thanh 1.000.000dong/ngay
| 3 Hoi truong A, co am thanh 7 1.000.000d/budi
4 Hoi truong lon, co am thanh 1 ”00 OOOd/bugL |
5 Hoi truong 1on, ¢o am thanh anh sang san khau 1.500.000d/bu01
6 Phong may (tLr "0 25 may unh co may chleu) | l.OO0.000d/ngéy
7 Phong may (tur 25-30 may tinh, c6 may chiéu) 1.200.000d/ngay

Pdi voi cac so, ban, nganh, don vi sw nghiép trong tinh thué trong ngay nghi
_ (thwr bay, chu nhat)

81 Phong: hoc duon 100 cho _ N 700 OOOdon%/lgﬁ____
9 Phong hoc ucn 100 cho cO am thanh 1.200.000d6ng/ngay

10 | Hoi 1rucrng A, co am thanh l .000. OOOd/buon

11 Hoi truong 10n co am thanh 1.500.000d/budi
112 Hoi truong lon, co am thanh, anh  sang san khau I.SVQO.OOOG/buc;)i

13 Phong may (tLr 20-25 may tinh, c6 may chiéu) 1.200.000d/ngay

14 Phong may (tu 25- JO may tinh, c:o may chleu) 1. 500 OOOd/ngay

Bou v0| cac do’n v1 ben ngoal doanh nghlep thue trong ngay hanh chmh
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3 hong hoc: ducn 100 cho 700. OOOdSng/ngéy
#/Phong hoc trcn 100 chd ¢o am thdnh [.200. OOOdong/ngdy

17 | Hoi truong A c6 am thanh 3_."00 OOOd/bum
_18 HO] lruorng l(m (.O am thanh | | .ml .SOO OOOd/buon -
. ié } Hor truong lon cO am thdnh dl‘]h sang san khau L 2 OOO OOOd/buo; .

20 | Phong méy (r 20-25 ma.)—/_t;{};z(-,' ma,\-,’_hca;) ] I 26666(3(1/11;-‘;6-1; -
| 21| Phong my (1 25-30 méy tinh, 6 may chiéw) | 1.500, 0.000d/ngay

Doi véi cac don vi bén ngoal doanh nOhlep thué trong tinh thué trong ngay
nghi (thir bay, chi nhit) J

i -22 Phong hoc duof 100 cho l. 000 OOOdong/ngay
23| Phong hoe trén 100 chd coamthanh | 1:500.000dong/ngay
24 | Héi truong A, co am thdnh T I SOO 0003/5;_0: \

-77275_glﬁ{(_)_1_-1ruorng, Icm €O am thdnh “ D 2 000 000d/bu01 7777777

26 Hon tluong Iorn co am thanh dI‘lh sang san khau . 500 OOOd/bum -

2] Phong may (tu ’?0 25 may tmh co may chlcu) l 400 OOOd/ngay

28 | Phon may (tLr 25- 30 may uﬂh co may chleu) l. 700 OOOd/n ay
g may | 1 24

— - EEES . |

_ Thu dlen nuée

29 Dlen . 4. OOOd/kw

| 30 Nirde W J’)o 000d/m3

e — 1

Lop horp thc lién két dao tao hodc céc truong horp dac biét khac theo hop dong thoa
thudn gitra hai bén.
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LUC3
YN THU KY TUC XA
P p cac khodn chi phi phuc vu, chi phi quan ly,
chi phi sira chira, mua sim tai san, khau hao co s¢ vat chat...

Khoan theo dinh mutc tham khao tai Quyét dinh 648/QD-BCT ngay
20/03/2019 quy dinh gi4 ban dién, Nghi dinh 117/2007/ND-CP ngay 11/7/2007 ctia
Chinh phu vé san xuét, cung cép va tiéu thu nuéc sach va nhu cau thue té sinh hoat
hi¢n nay tai Ky tic x4, dinh murc khoéan sinh hoat cho HSSV & noi tru la dién
ISkw/nguoi/thang, nudce 3m3/nguoi/thang.

e e

STT KHOAN THU

I SO TIEN

1 Phi & phong 4 givong - 8 giuong { 100.000d/HSSV/théng

|
| Thu ky cuge ¢ noi trit (Khoan thu nay duoc

3 | hoan tra ngay sau khi cac em thanh ly Hop 500.000d/HSSV/luot
dong o noi tra)

2 Dién. nude

100.000d/HSSV/théng

4 Thu phi ¢ cta hoc vién cac lop ngin han 150.000d/hoc vién/thing

5 | Thu phong & dic bict 2.000.000d/phong

; : _"Ii‘ﬁii_l%',\'ﬁi'i?%éfsV'Eﬁfi’ﬁ“ﬁﬁ@ nganh Su
_lpham

40.000d/ thing

-_— T —
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